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ZARZĄDZENIE NR 13/2025/2026 

Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Szarych Szeregów w Górkach 

z dnia 02 lipca 2026 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze stołówki szkolnej 

 w Szkole Podstawowej im. Szarych Szeregów w Górkach 

 

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i pkt 6 oraz art. 106 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - 

Prawo oświatowe (Dz. U. z 2025 r. z późn. zm.), w związku z ustawą z dnia 25 sierpnia 

2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2023 r. z późn. zm.) oraz Statutem 

Szkoły Podstawowej im. Szarych Szeregów w Górkach zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Wprowadza się Regulamin korzystania ze stołówki szkolnej w Szkole Podstawowej 

im. Szarych Szeregów w Górkach, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 

Zobowiązuje się pracowników szkoły do zapoznania z treścią regulaminu rodziców, uczniów 

oraz dzieci korzystających z posiłków, w zakresie odpowiednim do wieku. 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

/-/Renata Osica-Duszczyk 
Dyrektor szkoły 
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Załącznik nr 1  
do Zarządzenia nr 13/2025/2026  

Dyrektora SP im. Szarych Szeregów  
w Górkach z dnia 02 lipca 2026 r. 

 

REGULAMIN KORZYSTANIA  
ZE STOŁÓWKI SZKOLNEJ  

w Szkole Podstawowej im. Szarych Szeregów w Górkach 

Rozdział 1 
Postanowienia ogólne 

§ 1. 
1. Regulamin określa organizację pracy stołówki oraz zasady korzystania z posiłków 

przez uczniów i dzieci oddziałów przedszkolnych. 
2. Stołówka jest integralną częścią działalności opiekuńczej szkoły i zapewnia 

możliwość korzystania z gorących posiłków podczas pobytu dzieci w szkole. 
3. Korzystanie z posiłków jest dobrowolne i odpłatne, z uwzględnieniem przepisów 

dotyczących finansowania posiłków ze środków publicznych. 
4. Posiłki wydawane w stołówce szkolnej przygotowywane są przez Gminne 

Przedszkole im. Dębowej Krainy w Dębem Wielkim zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa żywnościowego, wymaganiami higieniczno-sanitarnymi oraz 
zasadami Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP) i systemu HACCP. 

5. Transport posiłków z Gminnego Przedszkola im. Dębowej Krainy w Dębem Wielkim 
do Szkoły Podstawowej im. Szarych Szeregów w Górkach odbywa się na zasadach 
określonych przez Dyrektora Gminnego Przedszkola im. Dębowej Krainy w Dębem 
Wielkim, z zachowaniem obowiązujących przepisów dotyczących bezpieczeństwa 
żywności i żywienia. 

6. W szkole posiłki przechowywane, porcjowane i wydawane są zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa oraz procedurami bezpieczeństwa żywności. 

§ 2. 

1. Do korzystania z posiłków uprawnieni są: 
1. uczniowie szkoły; 
2. dzieci oddziałów przedszkolnych. 

2. Warunkiem korzystania z posiłków jest: 
1. złożenie deklaracji – w przypadku uczniów szkoły; 
2. zawarcie umowy o świadczeniu usług – w przypadku dzieci oddziałów 

przedszkolnych. 
3. Dokumenty przyjmuje intendent lub inny pracownik wyznaczony przez dyrektora 

szkoły. 
 
Rozdział 2 
Organizacja wydawania posiłków 
 

§ 3. 
1. Posiłki wydawane są w dniach pracy szkoły. 
2. Godziny wydawania posiłków ustala dyrektor szkoły z uwzględnieniem organizacji 

pracy szkoły. 
3. Informacja o godzinach wydawania posiłków oraz jadłospisie jest podawana do 

wiadomości w sposób zwyczajowo przyjęty w szkole. 



3 
 

 
Rozdział 3 
Odpłatność 

§ 4. 

1. Wysokość opłat za korzystanie z posiłków ustala dyrektor szkoły zgodnie z art. 106 
ustawy - Prawo oświatowe, w porozumieniu z organem prowadzącym. 

2. Opłaty wnoszone są przelewem na rachunek bankowy szkoły do 7. dnia każdego 
miesiąca. 

3. Za termin wniesienia opłaty uważa się dzień wpływu środków na rachunek bankowy 
szkoły. 

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor może wyznaczyć inny termin zapłaty. 
 

§ 5. 

1. Brak terminowego wniesienia opłaty nie pozbawia dziecka możliwości korzystania 
z posiłków. 

2. W przypadku powstania zaległości szkoła podejmuje działania zmierzające do 
wyjaśnienia przyczyn ich powstania oraz ustalenia sposobu uregulowania należności 
z rodzicami lub opiekunami prawnymi. 

 

Rozdział 4 
Nieobecności 

§ 6. 

1. Nieobecność dziecka korzystającego z posiłków należy zgłosić na adres poczty 
elektronicznej: intendent@szkolagorki.edu.pl, najpóźniej do godziny 15.00 dnia 
poprzedzającego planowaną nieobecność. 

2. W przypadku nieobecności dziecka w oddziale przedszkolnym zwrotowi podlega 
dzienna opłata wniesiona za posiłki, z wyłączeniem pierwszego dnia nieobecności 
albo dnia, w którym zgłoszono nieobecność. 

3. Jeżeli zgłoszenie nieobecności dziecka w oddziale przedszkolnym nastąpi w dniu 
nieobecności, rodzicowi lub opiekunowi prawnemu nie przysługuje zwrot kosztów 
posiłków za ten dzień. 

4. W przypadku nieobecności ucznia szkoły zwrotowi podlega dzienna opłata 
wniesiona za posiłek, z wyłączeniem pierwszego dnia nieobecności albo dnia,  
w którym zgłoszono nieobecność. 

5. Jeżeli zgłoszenie nieobecności ucznia nastąpi w dniu jego nieobecności, rodzicowi 
lub opiekunowi prawnemu nie przysługuje zwrot kosztów posiłku za ten dzień. 

6. Kwota podlegająca zwrotowi rozliczana jest poprzez pomniejszenie należności za 
posiłki w kolejnym okresie rozliczeniowym. 

7. Planowaną nieobecność grupową wynikającą z udziału klasy lub oddziału 
przedszkolnego w wycieczce, konkursie, zawodach lub innym zorganizowanym 
wyjeździe należy zgłosić intendentowi Gminnego Przedszkola im. Dębowej Krainy w 
Dębem Wielkim nie później niż 7 dni przed planowanym terminem wyjazdu. 

8. W uzasadnionych przypadkach, wynikających z organizacji pracy kuchni lub 
transportu posiłków, dyrektor szkoły może określić szczegółowe zasady zgłaszania 
nieobecności w informacji organizacyjnej dotyczącej żywienia. 

mailto:intendent@szkolagorki.edu.pl
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Rozdział 5 
Zwolnienia z opłat 

§ 7. 
1. Pomoc w zakresie dożywiania dzieci udzielana jest na zasadach określonych 

w odrębnych przepisach. 
2. Szkoła współpracuje z właściwym ośrodkiem pomocy społecznej w zakresie 

realizacji programów dożywiania. 
 
Rozdział 6 
Diety eliminacyjne i informacje o alergenach 

 
§ 8. 

1. Posiłki przygotowywane są przez Gminne Przedszkole im. Dębowej Krainy w Dębem 
Wielkim zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi bezpieczeństwa 
żywności i żywienia oraz z uwzględnieniem możliwości organizacyjnych kuchni. 

2. W przypadku ucznia lub dziecka oddziału przedszkolnego wymagającego 
stosowania diety eliminacyjnej z przyczyn zdrowotnych rodzic lub opiekun prawny 
może złożyć do dyrektora szkoły pisemny wniosek o zapewnienie odpowiedniego 
sposobu żywienia. 

3. Do wniosku, o którym mowa w ust. 2, należy dołączyć aktualne zaświadczenie 
lekarskie potwierdzające konieczność stosowania diety eliminacyjnej, określające: 

1. rodzaj schorzenia lub alergii pokarmowej; 
2. produkty, które należy wyeliminować z diety; 
3. okres obowiązywania zaleceń. 

4. Wniosek przekazywany jest do Gminnego Przedszkola im. Dębowej Krainy w Dębem 
Wielkim w celu oceny możliwości przygotowania posiłków zgodnych z zaleceniami 
lekarza. 

5. Zapewnienie posiłku zgodnego z dietą eliminacyjną następuje wyłącznie w zakresie 
wynikającym z możliwości organizacyjnych, technologicznych i kadrowych kuchni 
przygotowującej posiłki oraz z zachowaniem obowiązujących wymagań 
bezpieczeństwa żywności. 

6. W przypadku braku możliwości przygotowania posiłku zgodnego z zaleceniami 
lekarza dyrektor szkoły informuje o tym rodzica lub opiekuna prawnego. 

 
§ 9. 

1. Informacja o składnikach alergennych występujących w posiłkach udostępniana jest 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz przekazywana wraz z jadłospisem 
przez podmiot przygotowujący posiłki. 

2. Rodzice lub opiekunowie prawni są zobowiązani do niezwłocznego poinformowania 
szkoły o występujących u dziecka alergiach pokarmowych lub innych schorzeniach 
mających wpływ na sposób żywienia oraz do przekazywania aktualnych informacji 
w przypadku zmiany stanu zdrowia dziecka. 

3. Szkoła przekazuje informacje dotyczące zgłoszonych alergii pokarmowych 
pracownikom sprawującym nadzór nad wydawaniem posiłków, z zachowaniem 
przepisów o ochronie danych osobowych. 

4. Pracownicy szkoły wydający posiłki są zobowiązani do zachowania szczególnej 
staranności podczas wydawania posiłków dzieciom objętym dietą eliminacyjną. 

5. W przypadku wystąpienia u dziecka objawów mogących świadczyć o reakcji 
alergicznej szkoła podejmuje działania zgodnie z obowiązującymi procedurami 
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udzielania pierwszej pomocy oraz niezwłocznie powiadamia rodziców lub opiekunów 
prawnych. 

 
Rozdział 7 
Zasady korzystania ze stołówki 
 

§ 10. 
1. Korzystający ze stołówki są obowiązani: 

1. przestrzegać zasad higieny osobistej; 
2. zachowywać się kulturalnie; 
3. szanować wyposażenie stołówki; 
4. stosować się do poleceń pracowników sprawujących nadzór nad 

wydawaniem posiłków. 
2. Po zakończeniu posiłku naczynia należy odnieść w wyznaczone miejsce. 

§ 11. 

1. Na terenie stołówki zabrania się zachowań zagrażających bezpieczeństwu oraz 
zakłócających spokojne spożywanie posiłków. 

2. Korzystanie z urządzeń elektronicznych podczas spożywania posiłków powinno być 
ograniczone do sytuacji uzasadnionych organizacją pracy szkoły lub potrzebami 
zdrowotnymi ucznia. 

 

Rozdział 8 
Postanowienia końcowe 

§ 12. 
1. Nadzór nad funkcjonowaniem stołówki sprawuje dyrektor szkoły. 
2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem stosuje się przepisy ustawy – Prawo 

oświatowe, ustawy o bezpieczeństwie żywności i żywienia oraz postanowienia 
statutu szkoły. 

3. Regulamin podaje się do wiadomości rodziców i pracowników poprzez publikację na 
stronie internetowej szkoły oraz w Biuletynie Informacji Publicznej, jeżeli szkoła 
prowadzi BIP, a także poprzez wyłożenie do wglądu w sekretariacie szkoły. 
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Załącznik  

do Regulaminu stołówki szkolnej 

 i oddziałów przedszkolnych  

w Szkole Podstawowej  

im. Szarych Szeregów w Górkach 

 DEKLARACJA KORZYSTANIA Z POSIŁKÓW W STOŁÓWCE SZKOLNEJ 
w Szkole Podstawowej im. Szarych Szeregów w Górkach 

Rok szkolny: _____________ 
Dane ucznia: 
Imię i nazwisko ucznia: ___________________________________Klasa:______ 
Dane rodzica/opiekuna prawnego: 
Imię i nazwisko: __________________________________________ 
Telefon kontaktowy: _______________ 
Adres e-mail: ______________________ 

 
Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego 

Oświadczam, że zgłaszam moje dziecko do korzystania z posiłków w stołówce 
Szkoły Podstawowej im. Szarych Szeregów w Górkach od dnia ____________________. 
Jednocześnie oświadczam, że: 

1. zapoznałem(-am) się z Regulaminem korzystania ze stołówki szkolnej 
i oddziałów przedszkolnych obowiązującym w Szkole Podstawowej im. Szarych 
Szeregów w Górkach i zobowiązuję się do jego przestrzegania; 

2. zobowiązuję się do terminowego wnoszenia opłat za posiłki, zgodnie 
z obowiązującymi zasadami; 

3. przyjmuję do wiadomości, że wysokość opłaty za posiłki ustalana jest odrębnym 
zarządzeniem Dyrektora przedszkola; 

4. zobowiązuję się do zgłaszania nieobecności dziecka zgodnie z zasadami określonymi w 
regulaminie korzystania ze stołówki; 

5. przyjmuję do wiadomości, że zgłoszone w terminie nieobecności będą rozliczane poprzez 
pomniejszenie należności za kolejny okres rozliczeniowy; 

6. zobowiązuję się do niezwłocznego poinformowania szkoły o rezygnacji 
z korzystania z posiłków, nie później niż przed rozpoczęciem miesiąca, od którego 
rezygnacja ma obowiązywać. 

 
Informacje organizacyjne 

1. Wysokość opłaty za posiłek określa Zarządzenie Dyrektora Szkoły obowiązujące w danym 
roku szkolnym. 

2. Opłaty należy wnosić przelewem na rachunek bankowy szkoły do 7. dnia każdego 
miesiąca. 

Numer rachunku bankowego: 
24 9226 0005 0001 6724 2000 0470 

W tytule przelewu należy wpisać: 
imię i nazwisko ucznia, klasę, miesiąc i rok, którego dotyczy wpłata. 

 
Oświadczam, że podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem faktycznym. 

 
_____________________________________________________________ 

(data, czytelny podpis rodziców/opiekunów prawnych ucznia) 
 

 
_____________________________________________________________ 

(data, czytelny podpis rodziców/opiekunów prawnych ucznia) 

 


